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Lugar Asociacion Colombina de Universidades - ASCUN (CI. 93 #16-43).

Fecha 06-11-2024

Tema Capacitaciéon Administrativa y Técnica Convenio 9093-2024 ASCUN
ORDEN DEL DIA:
1. Capacitacién cargue DRIVE
2. Capacitacion formatos técnicos.
3. Capacitacion formatos financieros.
4. Varios.
DESARROLLO:
Se realiza visita de seguimiento como parte del proceso de supervision del convenio
9093-2024 entre la Secretaria Distrital de Integracion Social y ASCUN, este es realizado
el dia 06-11-2024, y se desarrollé a el Sector de Chapinero, en la sede administrativa
del Asociado.
El equipo de apoyo a la supervision realiza el acercamiento a lugar donde se realiza de
la capacitacion, ubicado en el Chapinero (Cl. 93 #16-43).
1. Capacitacion cargue DRIVE:
Se realiza capacitacién al equipo administrativo designado por el Asociado; las
profesionales Sandra Corrales y Alejandra Gémez.

Desarrollo

Se hace la revision del anexo técnico y los estudios previos del convenio, donde se da
lectura a los compromisos consignados en los documentos, a los cuales el asociado le
dara ejecucién y respuesta durante la ejecucion del mismo.

Continuando con la orientacion del cargue en el drive, se indica como esta organizado
y como se debe realizar el cargue de soportes en el mismo, correspondiente a la
ejecucioén del convenio durante el periodo.
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Imagen 1: Pantallazo carpetas drive, convenio 9093-2024. Autor: SDIS. Fecha: 06/11/2024
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2. Capacitacion formatos técnicos:

Se brinda capacitacién técnica en el diligenciamiento del formato FOR-PSS-209, donde
se consigna los compromisos del asociado, indicandole como se diligencia cada forma
de desarrollo de cada uno de los compromisos, asi mismo como se debe registrar el
medio de verificacion o ruta de evidencia de soportes que estaran cargados en el drive.

A su vez se orienta en los formatos de apoyo requeridos de acuerdo a cada compromiso
y como es su diligenciamiento.

(@B 6 nov 2024 9:53:08 afm.
4.6773N74.0536W

15° N

17-23 Calle 93

Bogota
Altitud:2612.8m
Velocidad:0.0km/h

Imagen 2: Fotografia capacitaciéon administrativa y técnica convenio 9093-2024.
Autor: SDIS. Fecha: 06/11/2024

ExplicAndoles los formatos adicionales soporte como son el formato listado de
asistencia, el formato acta ayuda de memoria, entre otros los cuales ayudaran a
sustentar el complimiento de los compromisos registrados en el anexo técnico y estudio
previo.

3. Capacitacion financiera:

Se continua con el proceso de capacitacion orientando la etapa financiera del convenio,
alli se hace una revision de la estructura de costos, analizandola y entendiendo como
estan distribuidos los rubros alli consignados.

Continuando con la explicacién del formato FOR-PSS-212 o formato ejecutor, el cual
consigna la trazabilidad financiera del convenio y su comportamiento durante todas sus
etapas, asi mismo se le ayuda a construir o diligenciar el formato con los valores
registrados en la estructura de costos, para que puedan consignar el comportamiento
financiero para el primer periodo.

Prosiguié con la explicacion de los formatos FOR-PSS-461 y FOR-PSS-448, donde se
registraran las facturas que haya lugar y el detalle de cada una de ellas, estos formatos
son requeridos a la hora de presentar el informe financiero.

En esa medida se les explica cémo deben ir las facturas y los demas documentos
soportes requeridos.
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g
Altitud:2601.0Mm
Velocidad:0.0km/h

Imagen 3: Fotografia capacitacion administrativa y técnica convenio 9093-
2024. Autor: SDIS. Fecha: 06/11/2024

4. Varios.

A su vez se le indica al asociado la creacion de un correo electrénico exclusivo para el
convenio, donde permita la comunicacion bilateral.

Por indicacion de la lider del equipo técnico Zayda Moreno se le comunica al Asociado
la entrega de los horarios corregidos, asi como los cronogramas, para la coordinacion
en los puntos casa de sabiduria, permitiendo preparar la logistica de traslado de las
personas mayores a los entes académicos.

Se finaliza la actividad a las 01:00 pm, con la capacitacién realizada, indicandole al
asociado que cualquier duda o indicacién pueden realizarla.

Asistentes

Compromisos

Nombre Cargo/Rol Dependencia
Enrique Padilla Vega Apoyo Supervisién Subdireccién para la Vejez
Nathaly Dussan Castillo Apoyo Supervisiéon Subdireccién para la Vejez
Sandra Corrales Apoyo técnico y operativo | ASCUN
Alejandra Gomez Apoyo Financiero ASCUN
Ver listado de asistencia FOR-GD-023

Actividad Responsable Fecha limite
Creacion del correo para el
convenio 9093-2024 ASCUN NOV-2024
Envi6 de  cronogramas ASCUN NOV-2024

actividades académicas

Préxima reunion

No aplica

Elabord

Enrique Padilla — Apoyo a la Supervisién — Subdireccién para la vejez.
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4. Nombre msansable:

5. Dependencia responsable:

6.
item

7. Nombres y Apellidos

8. Documento de identidad

8.1 Tipo

8.2 Nimero

9. Entidad /
Dependencia

10. Rol/ Cargo

11. Planta/
Contratista

#*

12. Correo electrénico

13. Teléfono y Ext. / Celular
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https://v3.camscanner.com/user/download

